
ส ำนกังำนนโยบำยและยทุธศำสตร์กำรคำ้ 
กระทรวงพำณิชย ์

ค ำขอมีบัตรประจ ำตัวหรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่ 

ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
____________________ 

เขียนท่ี.............................................................. 
วนัท่ี................เดือน..................................พ.ศ……..…….. 

ขำ้พเจำ้  ช่ือ..............................................................................................ช่ือสกุล……………………………………………........…..... 
เกิดวนัท่ี..................เดือน.......................................พ.ศ. .....................  อำย.ุ...............ปี   สัญชำติ.......................... หมู่โลหิต................. 
มีท่ีอยูใ่นทะเบียนบำ้นเลขท่ี.................หมู่ท่ี............ตรอก/ซอย............................ถนน.............................ต ำบล/แขวง……................... 
อ ำเภอ/เขต...........................................จงัหวดั.......................................รหสัไปรษณีย.์...........................โทรศพัท.์................................. 
เลขหมำยประจ ำตวัประชำชนของผูย้ื่นค ำขอ 

ท่ีอยูปั่จจบุนัท่ีสำมำรถติดต่อได…้……………………………………………………………………………………………………… 
เจำ้หนำ้ท่ีของรัฐประเภท           ขำ้รำชกำรพลเรือนสำมญั           ขำ้รำชกำรผูรั้บบ ำเหน็จบ ำนำญ              พนกังำนรำชกำร 

    อื่น ๆ (ระบุ)…………………………………….. 
รับรำชกำร/ปฏิบติังำน/เคยสังกดั แผนก/งำน.......................................................ฝ่ำย/กลุ่มงำน/ส่วน....................................................... 
กอง/ส ำนกั...................................................................................... กรม..................................................................................................   
กระทรวง.......................................ต ำแหน่ง.............................................................................ระดบั....................................................... 
มีควำมประสงคข์อมีบตัรประจ ำตวัเจำ้หนำ้ท่ีของรัฐ  ย่ืนต่อ  ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกังำนนโยบำยและยทุธศำสตร์กำรคำ้ 

                   กรณี  1. ขอมีบตัรคร้ังแรก 
   2. ขอมีบตัรใหม ่ เน่ืองจำก  บตัรหำยหรือถูกท ำลำย  บตัรหมดอำย ุ
       หมำยเลขของบตัรเดิม...........................................(ถำ้ทรำบ) 
   3. ขอเปล่ียนบตัร เน่ืองจำก  เปล่ียนต ำแหน่ง/เล่ือนระดบั 
       เปล่ียนช่ือตวั   เปล่ียนช่ือสกุล 
       เปล่ียนช่ือตวัและช่ือสกุล  ช ำรุด 
       อื่น ๆ………………………………… 
   ไดแ้นบรูปถ่ำยสองใบมำพร้อมกบัค ำขอน้ีแลว้ และ                    หลกัฐำนอื่น ๆ (ถำ้มี) 
                     ขำ้พเจำ้ขอรับรองว่ำขอ้ควำมดงักล่ำวขำ้งตน้เป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

(ลำยมือช่ือ)............................................ ผูท้  ำค ำขอ 
                                                                                                  (.....................................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

บจ.1 



ส ำเนำรำยกำรบัตร 
 

 

 

(ด้ำนหน้ำ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ด้ำนหลงั) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลขประจ ำตวัประชำชนของผูถื้อบตัร 
................................................................ 
ช่ือ...........................................................      
ต ำแหน่ง..................................................  

 

 

รูปขนำด  
1 น้ิว 

(นำยนนัทพงษ ์จิระเลิศพงษ)์ 
ต ำแหน่ง ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกังำนนโยบำยและยุทธศำสตร์กำรคำ้ 

ผูอ้อกบตัร 

............................. 
ลำยมือช่ือ 

หมู่โลหิต.............                                           
 

บตัรประจ ำตวัเจำ้หนำ้ท่ีของรัฐ 

 
 

พนกังำนรำชกำร 
เลขท่ี................................................ 

ส ำนกังำนนโยบำยและยทุธศำสตร์กำรคำ้ กระทรวงพำณิชย ์
วนัออกบตัร...........................บตัรหมดอำย.ุ.......................... 



แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 

1.  การยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐมีกรณี ดังนี้ 
1.1 ขอมีบัตรครั้งแรก 

หลักฐานยื่นคำขอเพ่ิมเติม 
(1) แนบสำเนาคำสั่งบรรจุและแต่งตั้ง 
(2) แนบสำเนาทะเบียนบ้านหรือสำเนาบัตรประชาชน (อย่างใดอย่างหนึ่ง) จำนวน 1 ฉบับ 
(3) ข้าราชการบำนาญ ขอมีบัตรครั้งแรกให้แนบประกาศเกษียณหรือคำสั่งให้ออกราชการหรือ

หนังสือจ่ายบำนาญจากกรมบัญชีกลาง 
1.2 บัตรประจำตัวจะหมดอายุ ยื่นขอมีบัตรใหม่ภายใน 30 วัน ก่อนวันที่บัตรนั้นหมดอายุ 
1.3 บัตรหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ ยื่นขอมีบัตรใหม่ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่บัตรหาย    

ถูกทำลาย หรือชำรุด  
หลักฐานยื่นคำขอเพ่ิมเติม 
 - กรณีบัตรหาย ถูกทำลาย แนบใบแจ้งความของสถานีตำรวจ 

1.4 เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล ยื่นขอมีบัตรใหม่ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เปลี่ยนชื่อตัว 
ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล แล้วแต่กรณี 

หลักฐานยื่นคำขอเพ่ิมเติม 
 - แนบสำเนาเอกสารที่ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล 

1.5 เลื่อนระดับ เปลี่ยนตำแหน่ง หรือย้ายสังกัด  ยื่นขอมีบัตรใหม่ภายใน 30 วัน นับแต่วันเลื่อนระดับ 
เปลี่ยนตำแหน่ง หรือย้ายสังกัด 

หลักฐานยื่นคำขอเพ่ิมเติม 
 - แนบสำเนาคำสั่งแต่งตั้ง เลื่อนระดับ เปลี่ยนตำแหน่ง หรือย้ายสังกัด 

 

2.  กรอกแบบฟอร์มให้ถูกต้อง ครบถ้วน 
2.1 แบบคำขอมีบัตรประจำตัว (บจ.1) 

(1) กรอกแบบคำขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ถูกต้อง 
(2) หมู่โลหิตให้เขียนเป็นภาษาไทย เช่น หมู่โลหิตโอ เอ เอบี เป็นต้น 
(3) สำหรับผู้รับบำนาญ การกรอกตำแหน่งให้กรอกตำแหน่งที่ดำรงอยู่ก่อนวันเกษียณอายุราชการ 
(4) ลงลายมือชื่อผู้ทำคำขอมีบัตร 

2.2 สำเนารายการบัตร 
 - ให้ผู้ยื่นคำขอมีบัตร ลงลายมือชื่อใต้กรอบรูปจำนวน 1 แห่ง 

3. หลักฐานที่ใช้ในการขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
3.1 แนบรูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน (รูปชุดปกติขาว) หรือผู้รับบำนาญ (รูปชุดปกติขาว  

ติดเครื่องหมายอักษร “นก” ที่ปกเสื้อด้านหน้าข้างขวา) จำนวน 2 รูป 
3.2 แนบบัตรเก่า หรือสำเนาบัตรเก่าทุกครั้งที่ขอมีบัตรใหม่ 
3.3 พนักงานราชการให้แนบสำเนาสัญญาจ้างทุกครั้งที่ขอมีบัตรใหม่ 
3.4 หลักฐานอื่นๆ เพ่ิมเติมแล้วแต่กรณี 
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