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เรื่อง  ขอลาออกจากราชการ 
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 (เอกสารแนบ) 
  

ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 
1. ข้าพเจ้าเป็นผู้อยู่ระหว่างรับทุนหรือปฏิบัติราชการชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ท าไว้กับทางราชการในการ     

รับทุนไปศึกษา ฝึกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัย และยินยอมชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ผูกพันให้ไว้กับทาง
ราชการทุกประการ หากมีกรณีท่ีต้องช าระเป็นเงิน จะช าระภายในก าหนดเวลาที่ทางราชการก าหนด 

      2.  ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับส่วนราชการ         
                 2.1  หนี้สหกรณ์ออมทรัพย์ 
                 2.2  หนี้สวัสดกิาร    
                 2.3  อ่ืนๆ……………………………………………………………….. 
      3.  สิ่งของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า มีดังนี้         
                 3.1  รถยนต์ (พร้อมกุญแจ)  ยี่ห้อ.................................... 
                                                    แบบ……………………………… 
                                                    รุ่นป ีค.ศ............................. 
                                                    เลขทะเบียน…………………… 
                 3.2  โน้ตบุ๊กคอมพิวเตอร์    ยี่ห้อ.................................... 
                                                    รุ่น……………………………….. 
                 3.3  โทรศัพท์มือถือ          ยี่ห้อ.................................... 
                                                    รุ่น……………………………….. 
                 3.4  กุญแจ                     
 ห้องท างาน 
         ตู้เอกสาร 
         อ่ืนๆ  
                 3.5  อ่ืนๆ ......................................................................          
 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้แก่ทางราชการก่อนวันออกจากราชการ 
 

      4.  ข้าพเจ้าไม่มีภาระผูกพันกับส่วนราชการ         
   

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
      (ลงชื่อ)........................................................................ 
 

       (.................................................................) 
 (ต าแหน่ง)................................................................. 

      
 
 
 
 



หมายเหต ุ

 

 1.  ตามระเบียบ ก.พ. วา่ดว้ยการลาออกจากราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญั พ.ศ. 2551 

ขอ้ 5 วรรค 1  กรณีท่ีเห็นวา่จ าเป็นเพ่ือประโยชน์แก่ราชการ  หมายถึง  อาจเกิดความเสียหายแก่ราชการได ้

หากมีการอนุญาตใหข้า้ราชการผูน้ั้นออกจากราชการ  ตั้งแต่วนัท่ีขอลาออก  เช่น  มีภารกิจท่ีผูข้อลาออก 

สามารถด าเนินการใหเ้สร็จก่อนหรือภายในเกา้สิบวนันบัแต่วนัท่ีขอลาออก  หากใหผู้อ่ื้นมาด าเนินการแทน 

อาจตอ้งใชเ้วลามากข้ึน  เป็นตน้  และตอ้งมิใช่เพ่ือการอ่ืนไดแ้ก่  เพ่ือการสอบสวน  การลงโทษทางวนิยั 

หรือการชดใชทุ้นการศึกษาหรือฝึกอบรม 

 2.  กรณีขอระงบัการลาออก  ใหผู้ข้อลาออกยืน่หนงัสือแสดงความจ านงขอระงบัการลาออก 

ต่อผูบ้งัคบับญัชาก่อนวนัท่ีการลาออกจะมีผล 

 3.  ในกรณีลาออกเพราะป่วย  ใหแ้นบใบตรวจโรคของแพทยต์ามแบบราชการเสนอไปดว้ย 

วา่ป่วยเป็นโรคอะไร 

 


