
อบรมหลักสูตรผูดูแลระบบ 

(Administrator)

30 สิงหาคม 2566

โครงการพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศเชิงลึกดานเศรษฐกิจการคา (TIS) 

ระยะที่ 6 ประจำปงบประมาณ 2566
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หัวขอการอบรมหลักสูตรผูดูแลระบบ 

- แนะนำระบบ Infra (Server ตางๆ)

- การจัดการขาว (Trade Insight) + วารสารการคา

- การจัดการแดชบอรด Power BI   

- การปรับแตงเมนูเบื้องตน

- ระดับการใชงานของผูใชในคิดคา.com และการจัดการสิทธิ์ 

- การดูประวัติการใชงาน (Log) + สถิติ

2
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คูมือการใชงาน - ภาพรวมโครงสรางระบบคิดคา.com

3
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เมนูหนา Admin ประกอบไปดวยเมนูการใชงานที่สำคัญดังนี้

❏ Dashboard 

❏ ขอมูลเศรษฐกิจการคา, วารสารการคา, Video

❏ แดชบอรด, PowerBI

❏ ราคาสินคารายวัน, ดัชนีเศรษฐกิจการคา

❏ Page

❏ Appearance 

❏ User

❏ Site Activity Log

คูมือการใชงาน - หนา Admin (Home Page)

4
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คูมือการใชงานเว็ปไซต คิดคา.com

5

1. เขาสูระบบ

2. ไปที่ ชื่อ และคลิกชื่อ

 การเขาสูหนาเมนู Admin

 การเขาสูระบบสำหรับเจาหนาที่

1. คลิก “Login สำหรับเจาหนาที่” (ขางลางเว็บไซต)

2. กรอก Username และ Password

3. กด Sign In

1

3

2
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คูมือการใชงาน - Dashboard

6

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “Dashboard” เพื่อดูขอมูลภาพรวมของเว็บไซตคิดคา.com และดูรายละเอียดสวนตางๆของเว็บไซต

การเขาไปหนา Dashboard
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ขอมูลเศรษฐกิจการคา

ติดตามบทวิเคราะหไดอยางสะดวกและรวดเร็วผานหนาหลัก เพื่อไมใหพลาดขอมูลสําคัญดานการ
พาณิชยและเศรษฐกิจการคา

คูมือการใชงาน - ขอมูลเศรษฐกิจการคา

7

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “ขอมูลเศรษฐกิจการคา” 

3. คลิกเลือกชื่อรายการเพื่อที่จะแกไข

การเขาไปหนาแกไข/เพิ่ม ขอมูลเศรษฐกิจการคา

4. หรือกด “Add New” เพื่อเพิ่มรายการใหม

3

4
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(หนาแกไข/เพิ่ม)

คูมือการใชงาน - ขอมูลเศรษฐกิจการคา 

8

 การแกไข / เพิ่ม ขอมูลเศรษฐกิจการคา

1. ใสชื่อขอมูลเศรษฐกิจการคา

2. ใสเนื้อหาขาว / บทวิเคราะห

3. กรอกขอมูลของขาว/บทวิเคราะห

4. กด Update (กรณีแกไข)

5. กด Publish (กรณีเพิ่มรายการใหม)

1

2

3

5

4
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แดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ / Download

แดชบอรดสําหรับเจาหนาที่ที่จะแสดงผลสําหรับเจาหนาที่เทานั้น และ ขอมูลที่จะใหผูใชงานสามารถดาวนโหลดได

คูมือการใชงาน - แดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ / Download

9

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “PowerBI” 

3. คลิกเลือกชื่อรายการเพื่อที่จะแกไข

การเขาไปหนาแกไข/เพิ่ม แดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ / Download

4. หรือกด “Add New” เพื่อเพิ่มรายการใหม

3

4



10

(หนาแกไข/เพิ่ม)

คูมือการใชงาน - แดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ 
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 การแกไข / เพิ่ม แดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ 

1. ใสชื่อ แดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ 

2. ใส Report Id (จากขอมูล PowerBI)

3. ใส Group Id (จากขอมูล PowerBI)   …ตอหนาถัดไป

1

2

3
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(หนาแกไข/เพิ่ม)

คูมือการใชงาน - แดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ 
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 การแกไข / เพิ่ม แดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ 

4. ใสขอมูลความสูงและความกวางของแดชบอรด

5. ใสหมวดหมูของแดชบอรด

6. ใสรูป Cover ของแดชบอรด

4 5

8

6

7

7. กด Update (กรณีแกไข)

8. กด Publish (กรณีเพิ่มรายการใหม)
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(หนาแกไข/เพิ่ม)

คูมือการใชงาน - Download

12

 การแกไข / เพิ่ม Download 

1. ทำขั้นตอนเชนเดียวกับแดชบอรดสำหรับเจาหนาที่ในขอ 1 - 4

2. ใสหมวดหมูของแดชบอรด โดยตองเลือกหมวดหมู download 

3. ใสขอมูล Download

3

5

4

4. กด Update (กรณีแกไข)

5. กด Publish (กรณีเพิ่มรายการใหม)

2
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แดชบอรดขอมูลเศรษฐกิจการคา (Analytic Dashboard)

แดชบอรดขอมูลการคา รายสินคาและอุตสาหกรรม เพื่อใหผูใชงานสามารถเขํ้าถึงขอมูลเพื่อการวิเคราะหทางธุรกิจที่
สนใจ โดยผูใชสามารถเลือกระยะเวลา สินคา หรืออุตสาหกรรมที่ไดตามแตความตองการ

คูมือการใชงาน - แดชบอรดขอมูลเศรษฐกิจการคา 

13

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “ขอมูลเศรษฐกิจการคา” 

3. คลิกเลือกชื่อรายการเพื่อที่จะแกไข

การเขาไปหนาแกไข/เพิ่ม แดชบอรดขอมูลเศรษฐกิจการคา (Analytic Dashboard)

4. หรือกด “Add New” เพื่อเพิ่มรายการใหม

3

4
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(หนาแกไข/เพิ่ม)

คูมือการใชงาน - แดชบอรดขอมูลเศรษฐกิจการคา 
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 การแกไข / เพิ่ม แดชบอรดขอมูลเศรษฐกิจการคา 

1. ใสชื่อ แดชบอรดขอมูลเศรษฐกิจการคา 

2. ใสขอมูล Iframe (จากขอมูล PowerBI) 

3. ใสขอมูลเพิ่มเติมอื่นๆที่ตองการแสดงผล

4. ใสขอมูลมิติขอมูล พื้นที่ และประเภทผูคนของแดชบอรด 

1

2

3

4

5

6

5. ใสหมวดหมูของแดชบอรด

6. กด Update (กรณีแกไข)

7. กด Publish (กรณีเพิ่มรายการใหม)

7
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ราคาและตัวชี้วัดเศรษฐกิจ (Market Indicator)

หนาดังกลาว จะแสดงราคาและตัวชี้วัดเศรษฐกิจในรูปแบบการด (Card) เพื่อสรุปสถานการณราคา
และตัวชี้วิดเศรษฐกิจที่สําคัญในหนาแรก

คูมือการใชงาน - ราคาสินคารายวัน, ดัชนีเศรษฐกิจการคา

15

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “ดัชนีเศรษฐกิจการคา” หรือ “ราคาสินคารายวัน

3. คลิกเลือกชื่อรายการเพื่อที่จะแกไข

การเขาไปหนาแกไข/เพิ่ม ราคาและตัวชี้วัดเศรษฐกิจ (Market Indicator)

4. หรือกด “Add New” เพื่อเพิ่มรายการใหม

3

4
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(หนาแกไข/เพิ่ม)

คูมือการใชงาน - ราคาสินคารายวัน, ดัชนีเศรษฐกิจการคา 
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 การแกไข / เพิ่ม ราคาสินคารายวัน, ดัชนีเศรษฐกิจการคา

1. ใสชื่อ ราคาสินคารายวัน/ ดัชนีเศรษฐกิจการคา

2. ใส Product Id (ตามเลขขอมูลใน Database)

3. เลือกรูป Product Icon

4. ใส Unit (หนวยของขอมูล)

5. ใสประเภทผูคน

6. กด Update (กรณีแกไข)

7. กด Publish (กรณีเพิ่มรายการใหม)

1

2

3

4

5

7

6
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Page

หนาสําหรับการแสดงผลหนาตางๆ (ที่ไมเกี่ยวของกับหนาขาว/แดชบอรด) เชน หนาคูมือ, แบบสอบถาม เปนตน

คูมือการใชงาน - Page

17

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “Page” 

3. คลิกเลือกชื่อรายการเพื่อที่จะแกไข

การเขาไปหนาแกไข/เพิ่ม Page

4. หรือกด “Add New” เพื่อเพิ่มรายการใหม

3

4
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(หนาแกไข/เพิ่ม)

คูมือการใชงาน - Page 

18

 การแกไข / เพิ่ม Page

1. ใสชื่อหนา

2. ใสเนื้อหาหนา

3. เลือก Template ของหนา

4. กด Update (กรณีแกไข)

5. กด Publish (กรณีเพิ่มรายการใหม)

1

2

5

4

3
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Menu Bar

Menu Bar ที่จะปรากฏอยูในทุกหนาของเว็บคิดคา.com

คูมือการใชงาน - Menu Bar

19

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “Appearance” 

3. คลิก “Menu”

การแกไข Menu Bar

4. กด ติ๊กเลือกรายการที่ตองการเพิ่ม และ “Add to Menu” หากตองการเพิ่มเมนู

5. ลากเมนู เพื่อจัดเรียงเมนู

6. กำหนดสิทธิของคนที่จะสามารถเห็นเมนูนั้นได และ กด “Save Menu”

3

4
5

6
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User

ระดับสิทธิการใชงานในระบบ

คูมือการใชงาน - User

20
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User

หนาสําหรับจัดการผูใชงานในระบบ

คูมือการใชงาน - User

21

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “User” 

3. คลิกเลือกชื่อรายการเพื่อที่จะแกไข

การแกไข/เพิ่ม User

4. หรือกด “Add New” เพื่อเพิ่มรายการใหม

5. หรือติ๊กชื่อคนที่ตองการแกไข แลวแกไขจากชุดคำสั่งขางบนไดเลย

3

4
5
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Site Activity Log

หนาแสดงผลการเขาใชงานคิดคา.com โดยสามารถดูขอมูล

คูมือการใชงาน - Site Activity Log

22

2

1. เขาหนาเมนู Admin

2. คลิก “Site Activity Log” 

3. เลือก Filter ดูขอมูลที่ตองการ

การใชงานหนา Site Activity Log

4. ระบบจะแสดงรายการ Log ตามที่ได Filter ไว

5. กด “Export Log to CSV” เพื่อดึงขอมูล Log ในรูปแบบไฟล CSV

2

3

5

4
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คูมือการใชงานเว็ปไซต คิดคา.com

23

 Plesk (ตัวจัดการ Website)

ใชสำหรับ Monitor ดูขอมูลตางๆของ Website รวมถึงสามารถเขาไปแกไข File ที่เก็บไวในเครื่อง และ Database ที่อยูในเครื่องนี้ได
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คูมือการใชงานเว็ปไซต คิดคา.com

24

 การเขาสูระบบเพื่อเขาสู Plesk (ตัวจัดการ Website)สำหรับเจาหนาที่

1. ไปที่ “https://202.148.186.44/login_up.php” (IP ของเครื่อง)

2. กรอก Username และ Password

3. กด Log In
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คูมือการใชงานเว็ปไซต คิดคา.com

25

Google Analytics
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ขอบคุณครับ

www.facebook.com/imcinstitute
www.slideshare.net/imcinstitute
www.thanachart.org


